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Неизрасходованный месячный 
лимит сгорает и не переносится 
на следующий период.

Полиграфические услуги

Каждая организация, заключившая соглашение
с ГБУ города Москвы "Московский дом общественных организаций", имеет право воспользоваться 
услугами полиграфии в объёме до 250 листов формата А3 в месяц.

Лимит можно использовать для 
разных типов продукции.

Любой выбранный вами формат 
изготовления продукции система 
автоматически пересчитывает в 
формат А3 в целях 
универсальной единицы 
исчисления объема лимита.



Полиграфические услуги. Лимит

Если пользователь подключен к 
нескольким организациям, то для каждой 
организации он увидит свой лимит

Неавторизованные пользователи на странице продукции всегда будут видеть максимальный 
лимит в 250 листов А3.

Если вы авторизованы и присоединены к 
своей организации, то в разделе с 
полиграфической продукцией вы увидите 
лимит, который у вас остался на месяц



Полиграфические услуги. Лимит

Карточка полиграфической 
продукции с актуальными 

лимитами на  месяц на примере 
авторизованного пользователя



При заполнении заявки мы будем оперировать следующими терминами:

Полиграфические услуги. Термины

Формат изделия: 
для разных видов продукции вам доступны 
форматы изделий от А6 формата (блокноты) до А3 
(плакат), визитки стандартного размера 90х50 мм.

Продукция: поле заполняется автоматически, когда вы выбираете нужный тип 
продукции: брошюры, листовки, визитки и тд. 
Если того что вам нужно нет в списке, но он подходит по смыслу: например если вам 
необходимо напечатать обычный договор, можно его оформить как Брошюру, 
нестандартные небольшие листовки можно оформить через Визитки и выбрать там 
свой размер.

Тираж: количество продукции в штуках.



При заполнении заявки мы будем оперировать следующими терминами:

Полиграфические услуги. Термины

Тип печати: в данном случае мы имеем ввиду цветность изделия, оно может быть 
черно-белым (например только текст) или цветным

Формат печати: Печать может быть односторонней и двусторонней

Односторонняя черно-белая и 
двусторонняя черно-белая

Односторонняя цветная и 
двусторонняя цветная



Полиграфические услуги. Термины

Для каждого вида изделий вам предлагается на выбор разная 
плотность бумаги, которая чаще всего используется при изготовлении 
данного вида продукции.

Самая тонкая бумага – 80г, это плотность обычного листа 
А4, которые используются в офисе. Такие листы могут 
использоваться для блока блокнота или брошюры.

Самая плотная бумага в нашем случае – 160г, 
она будет использоваться для дипломов, бейджей, 
визиток.

Плотность бумаги:

Ориентация: Вертикальная или горизонтальная

Вертикальная

Горизонтальная



Полиграфические услуги. Термины

Для продукции, которая предусматривает 
многостраничность (брошюра, 
презентация, блокнот)  одним из 
обязательных полей формы заявки 
является пункт «Количество страниц».

Указывайте количество страниц с учетом 
обложки: к общему количеству внутренних 
страниц прибавляйте 4 страницы обложки. 

Количество страниц:



Полиграфические услуги. Термины

поле, которое используется только для заказа лифлетов

Количество сгибов:

Тип скрепления: разные типы пружин 
доступны на выбор при оформлении 
заказа на блокноты



Полиграфические услуги. Продукция

Презентация: многостраничное изделие 
(А3,А4,А5) на пружине, с односторонней или 
двухсторонней печатью, чаще с горизонтальной 
ориентацией. Плотность бумаги: 80гр, 90гр, 
120гр, 160гр

Плакат: крупноформатное (А3,А4) печатное 
изделие с односторонней печатью. Плотность 
бумаги: 90гр, 120гр, 160гр

Лифлет: двусторонний отпечатанный лист (А3,А4,А5) 
с несколькими сгибами (2,3,4), сложенный разными 
способами. Плотность бумаги: 120гр, 160гр

Листовка: лист небольшого формата 
(А4,А5,А6) с односторонней или 
двусторонней печатью. Плотность бумаги:
80гр, 90гр, 120гр, 160гр



Полиграфические услуги. Продукция

Карточка: печатное изделие небольшого 
формата (А4,А5,А6) одно или двухстороннее 
на плотной бумаге 120 или 160гр

Диплом: печатное изделие небольшого формата 
(А4,А5) с односторонней печатью на плотной 
бумаге 120 или 160гр

Визитка: карточка небольшого размера на плотной 
бумаге 160 гр с одно или двухсторонней печатью 
(стандартный размер визитки 90х50 мм). В данном 
разделе возможно задать собственный формат изделия, 
если он не соответствует стандартным форматам, 
например  85х55, 120х90 и т.д.



Полиграфические услуги. Продукция

Брошюра: многостраничное печатное изделие с 
обложкой (крепление на скобу), с одно или 
двухсторонней печатью. Форматы (А4,А5,А6), 
плотность бумаги: 80гр, 90гр, 120гр, 160гр. Для 
обложки и блока может использоваться бумага 
разной плотности

Блокнот: многостраничное печатное изделие с обложкой 
и подложкой (крепление на пружину), с односторонней 
печатью. Форматы (А4,А5,А6), плотность бумаги: 80гр, 
90гр, 120гр. Для обложки, подложки и блока может 
использоваться бумага разной плотности

Бейдж: карточка с одно или двухсторонней печатью 
на плотной бумаге 160 гр (А5, А6 или свой размер), 
возможна ламинация



Полиграфические услуги. Продукция

Типография не осуществляет печать представительской 
продукции для НКО: 

• именных визиток• календарей

• поздравительных открыток

• наклеек

Не допускается предоставление в составе заявки материалов, содержащих информацию, 
направленную на сбор финансовых и иных материальных средств 
у физических или юридических лиц.



На первом шаге вы заполняете 
подробные характеристики 
своего заказа.

Полиграфические услуги. Заявка

Если кнопка Далее неактивна –
проверьте все ли поля 
заполнены. 

Обязательные поля отмечены 
зеленой звездочкой *



При загрузке макета обратите 
внимание: 

- Принимаются только следующие 
типы документов: 

- pdf, jpg, tiff 
- ai, eps (расширения программы 

Adobe Illustrator)
- psd (расширение программы 

Photoshop)

- Можно загружать не более 5 файлов, 
размером до 100 мб каждый.

Если ваш макет имеет размер более 100 мб – загрузите его в любой, удобный вам, облачный
сервис (Яндекс.Диск, Облако Mail.ru и др.), а ссылку приложите в поле «Комментарий» в Шаге 3.

Полиграфические услуги. Макеты



В третьем шаге оставьте комментарий или 
пояснения - всё, что нужно для выполнения 
заказа, но не было указано ранее (например 
разместить ссылку на макет, в случае если он 
располагается на облачном сервисе).

Полиграфические услуги. Заявка

На втором шаге необходимо убедиться, что 
все поля со звездочкой заполнены. 

Если вы являетесь сотрудником нескольких 
организаций, убедитесь, что выбрали 
нужную.

Номер соглашения подтянется 
автоматически.



Заголовок

Лимиты на примерах – сколько 

можно заказывать?



Пример 1 – Брошюра формата А5 

Технические характеристики заказа:

Брошюра формата А5 (210х148,5)

Блок – 24 страницы (обязательно, чтобы количество страниц в блоке было кратно 4), 

бумага 80 гр, цветная двухсторонняя печать

Обложка, крепление – скоба

Полиграфические услуги. Примеры

В такой конфигурации, 

максимально в рамках 

месячного лимита можно 

изготовить:

71 брошюра

Указываем с учетом обложки 

(4 страницы + блок 24 страницы)



Пример 2 – Брошюра формата А4 

Технические характеристики заказа:

Брошюра формата А4 (297х210)

Обложка – бумага 160 гр, цветная 4+4

Блок – 24 страницы (обязательно, чтобы количество страниц в блоке было кратно 4), 

бумага 80 гр, цветная двухсторонняя печать

Крепление – скоба

Полиграфические услуги. Примеры

Указываем с учетом обложки 

(4 страницы + блок 24 страницы)

В такой конфигурации, 

максимально в рамках 

месячного лимита можно 

изготовить:

35 брошюр



Пример 3 – Презентация формата А4 

Технические характеристики заказа:

Презентация формата А4 (297х210)

Бумага 160 гр, цвет 4+0 цветная односторонняя

20 страниц, горизонтальная ориентация

Крепление – пружина

Полиграфические услуги. Примеры

Максимальное 

количество в рамках 

месячного лимита:

25 презентаций

Если презентация будет 

двусторонняя, то в рамках 

месячного лимита можно 

заказать

50 презентаций



Пример 4 – Лифлет А4 

Технические характеристики заказа:

Лифлет формата А4 (297х210), 2 бига (сгибов может быть 2, 3 или 4)

Бумага 120 гр, цветная, двусторонняя

Полиграфические услуги. Примеры

В такой конфигурации, 

максимально в рамках 

месячного лимита можно 

изготовить:

500 лифлетов



Пример 5 – Блокнот А5 

Технические характеристики заказа:

Блокнот формата А5 (210х148,5)

60 страниц + обложка и подложка

Бумага 190 гр на обложку/подложку, 80 гр на блок

Полиграфические услуги. Примеры

В такой конфигурации, 

максимально в рамках 

месячного лимита можно 

изготовить:

31 блокнот

Количество страниц = 64:

обложка (2 страницы), подложка (2 

страницы) + 60 страниц в блоке.



Пример 6 – Блокнот А6 

Технические характеристики заказа:

Блокнот формата А6 (148,5х105)

60 страниц в блоке + обложка и подложка

Бумага 190 гр на обложку/подложку, 80 гр на блок

Полиграфические услуги. Примеры

В такой конфигурации, 

максимально в рамках 

месячного лимита можно 

изготовить :

62 блокнота

Количество страниц = 64:

обложка (2 страницы), подложка (2 

страницы) + 60 страниц в блоке.



Пример 7 – Договор А4 

Вариант 1:

Технические характеристики заказа:

Формат А4 (297х210), двусторонний цветной, 

80 гр, 10 страниц, крепление скрепкой в уголок.

Полиграфические услуги. Примеры

Максимальное 

количество в рамках 

месячного лимита:

100 договоров

Вариант 2:

Технические характеристики заказа:

Формат А4 (297х210), односторонний цветной, 

80 гр, 10 страниц, крепление скрепкой в уголок.

Максимальное 

количество в рамках 

месячного лимита:

50 договоров

Договора необходимо оформлять через Брошюру.



Обращаем внимание!

Лимит является общим для всех видов продукции – таким образом можно 

изготавливать разным тиражом различную продукцию, главное условие –

соблюдение установленного объема в пересчета в А3. 

Система автоматически контролирует ваш ежемесячный расход лимита, при 

этом неизрасходованный месячный лимит сгорает и не переносится на 

следующий период.

Обновление лимитов происходит в 1й день нового календарного месяца.

Например в рамках месяца можно изготовить: 

+ брошюры объемом 100 А3

+ визитки 20 А3

+ дипломы 100 А3

+ листовки 30 А3.

Полиграфические услуги. Примеры



Заголовок

Спасибо за внимание!


